TIETOSUOJASELOSTE

Paivitetty:  8.5.2018

Rekisterinpitdja Nimi

Maanpuolustuskoulutusyhdistys (MPK)

Osoite

Té6l6ntorinkatu 2 B, 00260 HELSINKI

Muut yhteystiedot (puhelin, sahkdposti)

p. 0400 285 058, toimisto@mpk.fi
Rekisterinpitajan edustaja:

Timo Mustaniemi, p. 045 180 3323, timo.mustaniemi@mpk.fi

Rekisterdidyt henkilét | MPK:n palkattu henkildkunta, vapaaehtoiset, kurssilaiset

Henkilotietojen Henkilotietoja kasitelladn THJ:n koulutuksenohjausjarjestelmassa
kasittelyn tarkoitukset | ja sen henkildrekisterissa vapaaehtoisesta maanpuolustuksesta
annetun lain 556/2007 78, 278 ja 288:n mukaisten yhdistyksen
tehtavien, kuten koulutustehtavien asiakas-, palvelu-, jasen- ja
yhteistoimintasuhteiden seka sitoumusten hoitamisessa.
Yhdistyksen lukuun ulkoistettuna palveluna henkildtietojen
kasittelytehtavien hoitamiseen osallistuu THJ2010:n toimittajan
eTaika Oy:n ja Visma Solutions Oy:n henkildstda. Ulkoistetut
tietojenkasittelytehtavat koskevat henkilorekisterin erikseen
sovittavia varmistus- ja paivitystehtavia,
kayttdoikeusvaltuutuksien toimeenpanoa, hallinnointi- ja
tukipalveluita seka kurssimaksujen laskutusta ja maksujen
kasittelya.

Henkilotietoryhmat Rekisterinpitaja voi kasitella seuraavia tietoja:

e nimi,

e yhteystiedot (osoite, puhelin, séhkdposti), henkilétunnus,
o kotipaikka,

e kansalaisuus,



mailto:toimisto@mpk.fi
mailto:timo.mustaniemi@mpk.fi

e tiedot osallistumisesta Maanpuolustuskoulutusyhdistyksen
jarjestamaan koulutukseen ja muuhun toimintaan,

e asepalvelusta, sotilaskoulutusta ja sotilasarvoa koskevat
tiedot (asepalveluksen suorittaminen, sotilasarvo, viimeisin
ylennys pvm, aselaji, koulutushaara),

e tiedot jasenyydestd maanpuolustusjarjestossa ja
huomionosoituksista,

e tiedot sitoumuksesta,

e tiedot luvista ja oikeuksista,

e koulutus,

e erityisosaaminen,

e harrastukset,

e sijoitustieto PV:n SA-kokoonpanossa,
e ajokortti,

e kuntoluokka,

e ruokavalio

Mainittuja tietoja kasitellaan ainoastaan silloin ja siina maarin
kuin se on tarpeellista em. kasittelyn tarkoitusten kannalta.

Kasittelyn
oikeusperuste

Henkildtiedot kerataan henkildiden itse antamina tapahtumiin
ilmoittautumisen ja omien tietojen antamiseen seka
paivittamiseen liittyen. Peruste itetojen keraamiselle on
vapaaehtoisen maanpuolustuksen jarjestaminen. Jarjestamista
saataa laki vapaaehtoisesta maanpuolustuksesta (551/2007).
Henkildtietoja on oikeus paivittda myos Puolustusvoimien
asevelvollisuusrekisterista

Saanndnmukaiset
tietolahteet

Tiedot saadaan paaosin rekisterdidylta itseltaan. Lisaksi tietoja
saadaan Puolustusvoimien asevelvollisuusrekisterista.
Yhteystietoja paivitetaan lisaksi Vaestotietojarjestelmasta.

Tietojen sailytys

Tietoja sailytetaan lahtékohtaisesti vain niin kauan kuin MPK:lla
rekisterinpitajalla on kasittelyn tarkoituksiin liittyva perusteltu
tarve. Kaytannossa henkildtiedot poistetaan rekisterista




seitseman vuoden kuluttua siita, kun henkild on edellisen kerran
kirjautunut rekisteriin kayttajatunnuksillaan. Sailytysaika perustuu
kirjanpitoa ja tilinpaatodsta koskevaan lainsaadantoon.

Tietojen luovutukset

Maanpuolustuskoulutusyhdistyksen rekisterista voidaan
salassapitovelvollisuuden estamatta antaa puolustusvoimille ja
pelastusviranomaisille vapaaehtoiseen maanpuolustukseen
osallistuvan perustietoja seka tietoja henkilon sijoituksesta
poikkeusolojen tehtavaan sijoitettavuuden arvioimiseksi.

Laskutukseen liittyen henkilotietoja luovutetaan Visma Solutions
Oy:lle.

Tietojen siirto
Euroopan unionin tai
Euroopan talousalueen
ulkopuolelle

Tietyissa tapauksissa MPK:n kayttaman palveluntarjoaja voi antaa
tietojen kasittelemisen alihankkijoiden tehtavaksi. Tallgin tietoja
voidaan vieda EU-maiden ulkopuolelle. Nama alihankkijat ovat
yleensa pilvipalveluiden tai muiden IT-palveluiden tuottajia. Jos
alihankkijoita kaytetaan, niiden kanssa on tehty
tietojenkasittelysopimus (DPA), jotta yksityisyys suojataan ja
asiakkaille annetut sitoumukset taytetaan seka toimitaan Privacy
Shield -jarjestelyn tai EU:n mallipykalien mukaisesti.

Tietojen suojaus

Manuaalinen aineisto: Manuaalinen aineisto sailytetaan lukitussa,
kulkuvalvotussa tilassa ja on saatavilla ainoastaan tietoon
oikeutetuille.

Digitaalinen aineisto: Tiedot ovat turvallisissa
palvelinymparistoissa, jotka suojaukseltaan vastaavat Toimitilojen
tietoturva ohjeen Vahti 2/2013 suositusten korotettua tasoa.
Yhteys jarjestelman kayttajan ja palvelimen valilla on SSL-salattu
ja kayttaja voi varmistua palvelinsertifikaatin avulla turvallisesta
yhteydesta. HenkilGtietojen kayttd on rajattu kayttdoikeuksin
siten, etta yksityiskohtaiset rekisteritiedot ovat vain yhdistyksen
palkatun henkildston kaytettavissa ja heidan tunnistamisessaan
kaytetaan vahvaa tunnistamismenetelmaa. Yhdistyksen
maadrittelemat vapaaehtoiset koulutuksen johtajat ja kouluttajat
tunnistetaan kayttajatunnuksen ja salasanan avulla ja he nakevat
tapahtumakohtaisessa osallistujarekisterissa ainoastaan
johtamaansa tapahtumaan osallistuvien henkildiden etu- ja
sukunimen, puhelinnumeron ja séhkdpostiosoitteen,
palvelutunnuksen seka kyseiseen koulutustapahtumaan liittyvien
alku- ja loppukartoituksien seka palautekyselyiden vastaukset.




Palvelun kayttd edellyttaa joiltakin osin evasteita. Evasteilla
(ns.cookies) tarkoitetaan tassa yhteydessa pienta tiedostoa, jonka
WWW-sivu voi ldhettaa kayttajan selaimelle ja siitd mahdollisesti
edelleen tietojarjestelmaan tallennettavaksi. Jotkut www-sivujen
osiot voivat kayttaa evasteita 1ahinna kayttajakohtaisesti
raataldityjen tai muutoin kayttajakohtaisesti vaihtelevien tietojen
tai palveluiden toimittamiseksi, tiettyjen interaktiivisesti toimivien
tai maaraajoin muuttuvien tietosisaltéjen paivitetyn tai muutoin
mahdollisimman ajantasaisen ja asianmukaisen saatavuuden ja
toimittamisen turvaamiseksi tai tehostamiseksi seka www-sivujen
osioiden ja toimintojen yleisten kayttdtapojen ja kayttomaarien
seuraamiseksi. Yhdistys ei kayta evasteita tietojen lukemiseen tai
kerdamiseen kayttajan tietokoneelta. Eraiden selainten asetukset
antavat kayttajalle mahdollisuuden kayttaa toimintoa, joka
ilmoittaa saapuvasta evasteesta seka antaa kayttajalle
mahdollisuuden joko hyvaksya tai hylata evasteen kayttamisen.
Evasteen hylkaaminen saattaa johtaa siihen, etta jokin
wwwsivujen osio ei toimi tarkoitetulla tavalla tai etta kayttaja ei
paase kayttamaan tiettya sivua tai toimintoa.

Rekisterdidyn oikeudet

Sovellettavan tietosuojalainsaadannon mukaisesti rekisteroidylla
on seuraavat oikeudet:

Jokaisella on oikeus tarkistaa henkilorekisteriin tallennetut,
itseaan koskevat tietonsa. Tarkastuspyynto tulee tehda kirjallisesti
tai suullisesti I8himpaan piiritoimistoon, joiden yhteystiedot ovat
MPK:n internet-sivuilla www.mpk.fi.

Jokaisella on oikeus vaatia henkildrekisterissa olevan virheellisen
tiedon korjaamista. Korjauspyynto tulee tehda kirjallisena ja se
osoitetaan lahimpaan piiritoimistoon, joiden yhteystiedot ovat
internet-sivuiila mpk.fi.

Henkilorekisterissa olevia tietoja voidaan kayttaa yhdistyksen
palveluiden, kuten koulutustapahtumien markkinoimiseksi.
Tietosuojalainsaddanndén mukaisesti rekisteroidylla on oikeus
kieltaa tietojensa kaytto tahan tarkoitukseen. Jokainen voi tehda
itseaan koskevan markkinointikiellon tapahtumaan
ilmoittautumisen yhteydessa tai ottamalla yhteytta
piiritoimistoon.



http://www.mpk.fi/

Rekisterdidylla on oikeus valittaa MPK:n toimesta tapahtuvasta
henkildtietojensa kasittelysta toimivaltaiselle
tietosuojaviranomaiselle. Suomen valvovan viranomaisen
yhteystiedot |0ytyvat sivulta: www.tietosuoja.fi

Selosteen MPK voi aika ajoin paivittaa tata tietosuojaselostetta johtuen
paivittaminen muutoksista lainsaadanndssa, hyddyntamissaan teknologioissa
tai lilketoiminnassaan. MPK pyrkii informoimaan rekisteroityja
muutoksista niiden merkittavyyden edellyttamalla tavalla. Mikali
sovellettava tietosuojalainsaadantd sita edellyttaa, MPK voi pyytaa
rekisterditya hyvaksymaan merkittavat tietosuojaselosteen
muutokset.
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